添付資料１

鹿嶋中継施設長期包括運営業務委託

様式集
（様式第1号～第6号）
（参加資格確認申請書類）





令和６年１月

鹿島地方事務組合

様式第1号
令和　６　年　　月　　日

鹿島地方事務組合  事務局　御中

入札説明書に関する質問書

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者の氏名
	

	所　　属
	

	担当者氏名
	

	電話番号
	

	電子メール
	



「鹿嶋中継施設長期包括運営業務委託　入札説明書」に関して、下記の項目を質問します。

	No.
	資料名
	頁など
	質問項目

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(注)質問書は、令和６年1月23日の17時までに、電子メールにて提出してください。
(注)質問数に応じて行及び頁数を増やし、「No」の欄に通し番号を記入してください。


様式第2号
令和　６　年　　月　　日

鹿島地方事務組合  事務局　御中

参加表明書

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者の氏名
	



次の事業に係る一般競争入札に参加いたします。
記

１　年月日	令和　６　年　　月　　日
２　事業名称	鹿嶋中継施設長期包括運営業務委託
[bookmark: _Hlk155699289]３　事業場所	茨城県鹿嶋市平井2264番地
４　連絡先

	所属
	

	氏名
	
	

	電話
	

	E-mail
	





[bookmark: OLE_LINK1]様式第３号
令和　６　年　　月　　日

鹿島地方事務組合  事務局　様

市税等納税調査承諾書

鹿島地方事務組合が実施する「鹿嶋中継施設長期包括運営業務委託」に係る一般競争入札への参加資格確認のために、事業所及び代表者に係る鹿嶋市及び神栖市に対する納税状況を調査されることを承諾します。

住 所
商号又は名称
代表者氏名							㊞
（代表者個人）
住 所
氏名 						㊞
（注）
１ 本書面の有効期限
本書面を本組合に提出している間は、上記の内容を有効とする。
２ 上記内容の変更時
事業所名（商号又は名称）、代表者の変更等書面の内容に変更が生じた場合は、再度本書面を提出すること。

様式第4号

資格要件を証明する書類

・納税証明書の写し
・会社概要（様式第5号）
・法人登記簿謄本
・運営委託業務受託実績並びに配置予定の統括責任者の経歴及び業務実績
（様式第6号）
・配置予定の統括責任者と雇用関係を明らかにする書類






企業名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


様式第5号

会社概要

	提案者
	商号又は名称


	連絡担当者
	所属

	
	所在地


	
	役職・氏名



	
	
	
	電話



	
	代表者

	
	ファックス番号



	
	ホームページアドレス

	
	電子メール



	設立
年月日
	年　月　日
	資本金
	千円

	売上金
	千円
	従業員数
	人



	本組合との
契約支店
	

	支店所在地
	

	支店代表者名
	



	資格名
	有資格技術者数

	
	　名　　　

	
	　名　　　

	
	　名　　　

	
	　名　　　

	
	　名　　　

	合　　　計
	　名　　　


(注)資格名及び有資格技術者数については、記載の資格のほか、本事業を進めるため、貴社が必要と考えるものについて記入すること。
(注)複数企業とする場合、本表を複写し、それぞれ記載すること。

様式第５－１号

構　成　員　表
	１．代表企業　　役割：（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	住　　　　所

	商号又は名称

	代　 表　 者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	

	担当者　氏　名

	　　　　所　属

	　　　　住　所

	　　　　電　話

	電子メール



	２．構成員　　　役割：（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	住　　　　所

	商号又は名称

	代　 表　 者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	

	担当者　氏　名

	　　　　所　属

	　　　　住　所

	　　　　電　話

	電子メール



	３．構成員　　　役割：（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	住　　　　所

	商号又は名称

	代　 表　 者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	

	担当者　氏　名

	　　　　所　属

	　　　　住　所

	　　　　電　話

	電子メール


(注)記入欄が足りない場合は、本様式を使用してページ数を増やすこと。
(注)複数企業とする場合、本様式に記入すること。


様式第6号

運営委託業務受託実績並びに
配置予定の統括責任者の経歴及び業務実績

商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　あ

1． 運営委託業務受託実績
	施設の名称
	

	施設の所在地
	

	発注者名
	

	施設の稼働期間
	

	委託業務の受託期間
	

	施設の処理方式
	

	施設の処理能力
	


(注)施設の実績は用紙1枚につき1施設を記載すること。
(注)処理能力について要件を満足していることが確認できるよう、「●t/日（●t/日×●系列）」と表記（●は数値を記入）すること。
(注)上記の実績がわかる契約書等の写しを本様式に添付すること。

2． 配置予定の統括責任者の経歴及び業務実績
	氏名
	
	生年月日
	年　　月　　日

	所属
	

	勤務地
	

	役職
	

	業務実績
	


(注)記載した業務については履行が確認できる書類を添付すること。
（運営実績と重複する場合は省略することができる。）



鹿嶋中継施設長期包括運営業務委託

様式集
（様式第７号～第９号）
（応募資格確認結果通知後）







様式第７号
令和　６　年　　月　　日

鹿島地方事務組合  事務局　御中

要求水準書に関する質問書

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者の氏名
	

	所　　属
	

	担当者氏名
	

	電話番号
	

	電子メール
	



「鹿嶋中継施設長期包括運営業務委託　要求水準書」に関して、下記の項目を質問します。

	No.
	資料名
	頁など
	質問項目

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(注)　質問書は、令和６年２月15日の17時までに、電子メールにて提出してください。
(注)　質問数に応じて行及び頁数を増やし、「No」の欄に通し番号を記入してください。


[bookmark: _Hlk152263283]様式第８号
令和　６　年　　月　　日

鹿島地方事務組合  事務局　御中

辞退届


「鹿嶋中継施設長期包括運営業務委託」に係る一般競争入札への参加を辞退致します。



所　在　地　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　印





様式第９号
令和　６　年　　月　　日

鹿島地方事務組合  事務局　御中

提案書類提出届

所　在　地　　　　　　　　　
商号又は名称　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　印


[bookmark: _Hlk155699164]令和６年１月19日付けで公告のあった「鹿嶋中継施設長期包括運営業務委託」に関する提案図書一式を提出します。


〔提出する資料〕

・事業仕様書

・事業提案書	（様式第 10 号）

・入札書	（様式第 11 号）

・事業計画書	（様式第 12 号）







提案図書　記入要領

一般的事項
入札参加者は、各種提出書類の作成にあたって、以下の事項に留意すること。
使用する言語、単位及び通貨は、日本語、計量法（平成４年法律第51号）に定める単位及び日本国通貨に限る。
様式集の各様式に記載されている指示に従うこと。
提出書類は様式集の順番で1冊にまとめ、Ａ４版・縦・横書き・片面・左綴じとして提出すること。
提出時には本提案図書　記載要領を削除すること。

事業計画書
入札時に事業計画書を提出すること。

提出書類
提出書類は本組合が提示した様式にもとづき、作成すること。

提案内容
1. 運営費（各固定的な費用＋各変動的な費用）
用役費（固定的な費用）
用役費（変動的な費用）
点検・保全費（固定的な費用）
人件費（固定的な費用）
点検・保全費を除く維持管理費、その他経費（固定的な費用）
その他経費（変動的な経費）
その他収入
SPC概要（資本構成）
SPC固定費（開業費）
事業収支表（損益計算書）
事業収支表（キャッシュフロー計算書）
※⑨～⑫は必要に応じて提出すること




提案図書
本組合は、提案図書により要求水準書の内容を満足しているか審査を行う。審査により必要に応じて提案書類改善指示書を作成し、入札参加者に送付する。
入札参加者は、提案書類改善指示書に応じて、改善提案書類を提出すること。なお、改善提案書類を提出期限までに提出しない場合、もしくは改善が見られない場合には、入札参加資格を喪失する。

1. 提出書類
1. 提出書類は本組合が提示した様式にもとづき、作成すること。
参加者は、提案図書の作成にあたって、以下の事項に留意すること。
・様式集に示す所定のページ数以内の記載内容とすること。
・文字サイズは10.5ポイント以上（図表は含めない）とすること。
・各ページの下中央に通し番号をふること。
・企業名は「受付企業名」を記入すること。
・着色は自由とし、図表、絵及び写真等を使用してよい。
・本組合に提出する提案図書の電子データは、基本的にはMicrosoft Word（windows版とし、バージョンは2010以降とする。）、Microsoft Excel（windows版とし、バージョンは2010以降とする。）を使用すること。なお、図等を文書に貼り付ける場合は、上記ソフト以外のものを使用してもよい。

提案内容
下記について具体的な取組内容を記載すること。
1. 運営実施体制　　　　　　　　　　　　　　　　Ａ４　　１枚
繁忙期の対応方法　　　　　　　　　　　　　　Ａ４　　１枚
維持管理計画（日常点検）　　　　　　　　　　Ａ４　　１枚
維持管理計画（長期修繕計画）　　　　　　　　Ａ４　　２枚
維持管理体制（突発トラブル時の対応）　　　　Ａ４　　１枚
セルフモニタリング実施体制　　　　　　　　　Ａ４　　１枚
用役・その他業務の実施体制　　　　　　　　　Ａ４　　１枚
総括責任者の業務経歴　　　　　　　　　　　　Ａ４　　１枚












鹿嶋中継施設長期包括運営業務委託
事業提案書
様式集（Word）
（様式第11号）

※【記入要領】に従い、提案内容を記入すること。
（記入要領は削除して記載すること。）
※【記入要領】に指定の枚数以内とすること。
※添付資料は任意様式で良いが、必要最小限とすること。
※事業提案書の最後にまとめて記載のこと。
（添付資料の右上に（様式第11-●号関連）と記載すること。）
※事業提案書の最初に本表紙を添付すること。
※表紙として添付する際に、本注意書き部分は削除すること。











企業名：　　　　　　　　　　　　　　　　　




	1. 運営実施体制
	様式11-1
	（例）1/2

	



	２. 繁忙期の対応方法
	様式11-2
	（例）1/2

	






通し頁を付けること

	３. 維持管理計画（日常点検）
	様式11-3
	（例）1/2

	



	4. 維持管理計画（長期修繕計画）
	様式11-4
	（例）1/2

	



	5. 維持管理体制（突発トラブル時の対応）
	様式11-5
	（例）1/2

	



	6. セルフモニタリング実施体制
	様式11-6
	（例）1/2

	



	7. 用役・その他業務の実施体制
	様式11-7
	（例）1/2

	



	8.総括責任者の業務経歴
	様式11-8
	（例）1/2

	





様式第12号
                                                                                      

                                                                                        
      事業名　　　　　　　　鹿嶋中継施設長期包括運営業務委託　　　　　　　　             
                　  　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　



      事業場所　　　　　　　　茨城県鹿嶋市平井2264番地
                   　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　   
                                                                                        
                                                                                        
	



	


	         十億



	



	



	   百万



	



	



	    千



	



	



	    円



	





                                                                                        
鹿島地方事務組合財務規則（昭和５４年公設鹿島地方卸売市場組合規則第７号）及び神栖市建設工事執行規則（平成８年神栖町規則第７号）の規定により上記のとおり入札(見積り)します。       
　 　　

        　令和 　　年　　　月　　　日


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　　　名 　　　　　　　　 　　　　　　　㊞


  　　鹿島地方事務組合
管理者   　　　　　　  　様

[bookmark: _Hlk152265361]       (注)　消費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず，
[bookmark: _GoBack]　　　　　 見積もった契約希望金額の１１０分の１００に相当する金額を記載すること。



